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Az informécids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény
(a tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan, a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésére az Info tv. és jelen szabdlyzat rendelkezéseinek
betartisaval keriilhet sor.

L. fejezet
A SZABALYZAT HATALYA

1.Jelen szabalyzat meghatirozza a Fogyatékkal El6ket és Hajléktalanokat Ellaté Kozhasznd
Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Tarsasdg) esetében a kezelésében levd kozérdekli adatok
megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rend;jét.

2.Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasdgnil munkaviszonyban all6 valamennyi
munkavéllalora.

3.Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl
nyilvanos adatok teljes korére. Jelen szabdlyzatnak a kozérdek(i adatok megismerésére
vonatkoz6 rendelkezéseit a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére is megfelelden
alkalmazni kell.

II. fejezet
ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. Jelen szabélyzat alkalmazésa soran:
kozérdekii adat:

e az Info tv. 3. § 5. pontjdban meghatarozott kozérdekii adat: “ az dllami vagy helyi
onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot
ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasdval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem
esO, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatol, 6nallod vagy gylijteményes jellegétol, igy kiillonosen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyoz6 jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat™;

e az Info tv. 3. § 6. pontjdban meghatarozott kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekii
adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat,
megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

e &5 26. § (2)-(3) bekezdéseiben meghatarozott kozérdekbdl nyilvanos adat: Kozérdekbol
nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve,
feladatkore, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasdval Osszefliggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény
eloirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének
tiszteletben tartasaval terjeszthetéek. Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl
nyilvanos adat a jogszabdly vagy allami, illetoleg helyi 6nkormanyzati szervvel kotott
szerz0dés alapjan kotelezéen igénybe veendd vagy mas moddon ki nem elégithetd
szolgéltatast nyujtd szervek vagy személyek kezelésében 1évd, e tevékenységiikre
vonatkozd6, személyes adatnak nem mindsiil6 adat.
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adatfelelds szervezeti egység: a Tarsasidg azon belsé szervezeti egysége, amely az
egyes kozérdekli adatok tekintetében az adatok kezeléséért és az az adatigénylés

s 22

teljesitéséért felel.

Jelen szabalyzat az Info tv.-nyel — kiilonosen annak III. fejezetében foglaltakkal —
egylitt értelmezendo €s alkalmazando.

II1.
fejezet

A KOZERDEKU ADATOK MEGI§M1;RESERE IRANYULO IGENY
BENYUJTASA

1. A Tarsasag lehetdvé teszi, hogy a kezelésiikben 1év0 kozérdekli adatokat — tdrvényben,
kiilonosen az Info tv. 27. §-4ban meghatarozott korlatokat figyelembe véve — erre iranyuld
igény esetén barki megismerhesse.

2. Kozérdekli adat megismerése irdnti igényt barmely természetes személy, jogi személy,
vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet az alabbiak szerint nydjthat be, széban,
irasban vagy elektronikus tton a Tarsasaghoz.

3. A szbéban benyujtott azon igényrdl, amelyre az igényld irdsbeli valaszt var, vagy amely
nem teljesithetd azonnali szdbeli tajékoztatas alapjan (5. pont), az iigyfélkapcsolati
munkatars, illetve a kérelem cimzettje jegyzokonyvet készit, amit haladéktalanul tovabbit
az adatfelelds szervezeti egységhez.

4. Az  firasbeli  igényt személyesen a Tarsasadg székhelyén (9700 Szombathely 11-es
Huszér 1t 116.), postai dton a 9700 Szombathely, 11-es Huszar dt 116. cimre, telefaxon a
94/508-770 szamra, és e-mail ttjan a titkarsag@fehe.hu cimre lehet benyudjtani. A kérelmet
a cimzett, illetve az iigyfélkapcsolati munkatars haladéktalanul tovébbitja az adatfelel6s
szervezeti egységhez.

5. A szdéban eldterjesztett igényt akkor lehet azonnal szoban teljesiteni, ha az igényl6 sz6ban

kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégitd €s az adatigénylés igy teljesithetd, tovabba

a) az igényelt adat a Tarsasdg honlapjan, vagy mas moddon jogszerlien mar
nyilvanossagra keriilt;

b) az igényelt adat a Tarsasdg munkatirsainak nevére, beosztiasara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik; vagy

c) azigény a Tarsasag eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkoz6
altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

6. Az igényld irasban/elektronikus dton benyujtott igénylésében, illetve az azonnal széban nem
teljesithetd igény esetén a jegyzOkonyv elkészitésekor koteles

a) az altala igényelt kozérdekll adatot (adatokat) egyértelmiien és konkrétan megjeldlni;

b) nevét (megnevezését, képviseldjét) és elérhetdségét megadni;

c) nyilatkozni arrdl, hogy az igényelt kozérdekli adatokat személyesen, az adatok
megtekintésével kivanja megismerni, és/vagy masolat (papir alapu,
szamitogépes adathordozo, vagy elektronikus levél) formajaban igényli;
valamint
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d) maésolat (papir alapu, vagy szamitogépes adathordozé) igénylése esetén eldzetesen
nyilatkozni, hogy a masolat készitésével 0Osszefiiggésben felmeriilé koltséget az
adatigénylés teljesitéséig megfizeti.

Amennyiben a szdéban, irisban vagy elektronikus dton benyujtott adatigénylés cimzettje nem
tudja meghatarozni az adatfelelds szervezeti egységet, az adatigénylést tovabbitja az iigyvezeto
igazgatonak, aki az igénybejelentés tartalma alapjan kijeloli az adatfelelds szervezeti egységet.

Iv.
fejezet

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IBANYUL() IGENY
TELJESITESENEK ELOKESZITESE

1. A benyujtott igények teljesitésére vonatkozé dokumentumot az adatfelelds szervezeti egység
késziti eld, az igény tudomasara jutasat kovetd legrovidebb id6 alatt.

2. Az adatfelelds szervezeti egység az igényt — annak tartalma alapjan — a beérkezést kovetd
3 napon beliil koteles megvizsgalni abbol a szempontbdl, hogy:

* azigényelt adatok pontosan beazonosithat6ak-e;

* azigényelt adatokat a Tarsasag kezeli-e;

* azigényelt adatok kozérdekli adatnak mindsiilnek-e;

» az igényelt adatok tartalmaznak-e személyes adatot, kiilonleges adatot, mindsitett
adatot, egyéb korlitozas ala esd adatot;

* azigényelt adatok kozzétételre keriiltek-e a www.fehe.hu oldalon;

* azigényld neve és elérhetdsége tisztazott-e;

* azigényld a tajékoztatast milyen formaban, médon kéri; valamint

» az adatszolgdltatds okoz-e kiilon koltséget, ha igen, akkor ennek megtéritését az
1génylo véllalta-e.

3. Ha az igényl6 a kért adatot nem jelolte meg pontosan, vagy nem tudja pontosan
megjelolni, az adatfelelds szervezeti egység — amennyiben lehetséges, mar a kérelem
benyujtasakor — segitséget nyujt. A segitségnyujtas sordn az esetleges hidnypdtlisra
torténd felhivasnal iigyelni kell arra, hogy a hidnypotlasra torténd felhivas, annak
teljesitése és az igény teljesitése is megtorténhessen az Info tv.-ben foglalt eljarasi
hatariddn beliil.

V. fejezet

A KOZERDEKU ADATOK ME(}ISMERESERE [RANYULO IGENY TELJESITESE
ES MEGTAGADASA

1. Abban az esetben, ha olyan adat megismerésére iranyul az igénylés, amelyet kiilon
jogszabdly szerinti modon méar kotelezden  kozzétettek, az  adatigénylést az
adatfelelds szervezeti egység ligyintézdje teljesiti, elsOsorban az adat fellelhetOségének
pontos megjelolésével.
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2. Az adatigénylés teljesitésérdl az adatfelelds szervezeti egység vezetdje dont. Amennyiben
az adatfelelOs szervezeti egység véleménye szerint az adatigénylés teljesitése barmilyen
okbdl nem engedélyezhetd, vagy az igénylés teljesithetdsége irdnt kétség meriil fel, a
kérelmet indokolassal ellatott véleményével egyiitt az ligyvezetd igazgatdhoz tovabbitja.

3. A tovébbitott kérelem teljesitésérdl, illetve teljesitésének megtagadasardl az iigyvezetd
igazgatd dont. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasar6l minden esetben csak az
tigyvezetd igazgat6 donthet.

4. Az adatigénylésnek — amennyiben az a Tarsasdgnak ardnytalan nehézséggel nem jar —
az 1génylo 4altal kivant modon kell eleget tenni.

5. Amennyiben az igényl0 az adatokat betekintés utjan, vagy elektronikus levélben kivéanja
megismerni, azt az adatfelelos szervezeti egység vezetdje, vagy az altala megbizott
ligyintéz0 teljesiti.

6. Amennyiben az igényld a kozérdekii adatokrol masolat készitését kérte, abban az esetben
azt az adatfelelds szervezeti egység vezetdje vagy az altala megbizott tigyintézo késziti eld.

7. Amennyiben a kozérdek(i adat igénylése az adatokat tartalmaz6é dokumentumrdl, vagy
dokumentumrészrdl torténd masolat készitésével jar, az adatfelelds szervezeti egység
vezetdje felelos azért, hogy a mésolat az eredetivel megegyezd adatokat tartalmazza.

8. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, az adatfelelds szervezeti egység vezetdje felelos azért, hogy a masolaton a
meg nem ismerhetd adat felismerhetetlen legyen.

9. A Tarsasag a kozérdekill adatot tartalmaz6 mésolat készitéséért koltségtéritést allapithat meg.
A fizetendd koltségtérités Osszegét a Tarsasag onkoltségszamitasi szabdlyzata alapjan, az
Info tv. és a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megéllapithaté koltségtérités
mértékérol szolé 301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet rendelkezéseire figyelemmel kell
megallapitani. A varhat6 koltségtérités dsszegét az igényldvel elére kozolni kell.

10. A koltségtérités megallapitasardl az adatfelelds szervezeti egység javaslata alapjan az
ligyvezetd igazgat6 dont.

11. Amennyiben az igényld az igénylés benyujtasakor, vagy a koltségtérités dsszegérol valod
elozetes tijékoztatds utdn a koltségek megtéritését nem véllalja, tajékoztatni kell, hogy
az igényelt adatokrol csak olyan formaban és mdédon kaphat tajékoztatast, amely nem okoz
meg nem tériild koltséget (pl. betekintés).

Az igény teljesitésének megtagadasardl az tigyvezetd igazgatd értesiti az igénylot.

VI. fejezet

ZARO )
RENDELKEZESEK

Jelen szabdlyzat az alairasat kovetd napon 1ép hatilyba.
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Jelen szabalyzat a Tarsasag hivatalos honlapjan, a www.fehe.hu cimen, kozzétételre kertil.

Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitisok indokairél az Info tv. 30. § (3) bekezdése
szerinti nyilvantartds vezetése, és az abban foglaltakr6l a Nemzeti Adatvédelmi és

Informécidszabadsag Hatdsag részére a tijékoztatis eldkészitése az iigyfélkapcsolati munkatars
feladata.



